
  دفتر طرح و برنامه هاي درسي سازمان آموزش فني و حرفه اي كشور
  )بخشي از استاندارد ( استانداردهاي آموزش در صنايع 

  
  مكاتبات خارجي پيشرفته        :   نام استاندارد فرعي       نگارنده مكاتبات عمومي به زبان بيگانه :نام استاندارد اصلي 
  1-1/2/2/36/95: كد استاندارد فرعي                                              1-2/2/36/95 : كد استاندارد اصلي 

  خدمات آموزشي :  رشته شغلي                                                        اصفهان:  استان پيشنهاد دهنده 
  : شماره توانايي هاي پيشنهادي از استاندارد اصلي 
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  :                        محتواي توانايي هاي پيشنهادي و نياز متقاضي با توجه به ) ابر توانايي ( عنوان توانايي بزرگ 
  
  
  
  
  

 شماره توانايي از   زمان
  استاندارد اصلي

  عنوان توانايي 

 عملي نظري 

  جمع

  39  24  15  توانايي نگارش نامه به روش هاي مختلف   8

  7  3  4  توانايي نگارش نامه هاي حرفه اي   11

  8  4  4  توانايي نگارش نامه درخواست شغل و تحصيل در دانشگاه   12

  6  3  3  توانايي نگارش نامه هاي شخصي   9

          
          

          

          

          
          
          
          
          
          

  60  34  26   : جمع ساعات نظري و عملي
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